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〇〇の候、〇〇様にはますますご壮健の由、お喜び申し上げます。
かきくけこ支社ご在職中は、一方ならぬご懇情を賜りました。心からお礼申し上げます。
さて、ご丁寧にもご（転勤/異動）の挨拶状をいただきありがたく存じます。
この度のご（転勤/異動）で〇〇（部長/課長/本部長）にご栄転とのこと、誠におめでとうございます。
これもひとえに、〇〇様のたゆまぬ努力の賜物と、敬服いたしておる次第です。
ご重責を担われることになりますので、今後は一層の激務となりましょうが、くれぐれも健康に留意されたうえ、ご活躍くださいますよう、お祈り申し上げます。
まずは書中にてお祝い申し上げます。
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　敬  具 
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