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（ΟΟ部/役職名/組織名）
 　　　　ΟООΟ　殿 

貴殿は（入社以来Ο年/永年/多年）にわたり （当社の〇〇〇に従事し/職務に精励され/精勤に励み/一意専心職務に励まれ）（株式会社あいうえお/当社/我社）の（業績の向上に/発展に）（多大なる/著しい）（貢献/寄与/ご尽力）をされました
よって（その功績を称え/そのご功労に対いて）（深く/衷心より）感謝の意を表します
＜記念品ありの場合＞
よってここに（その功績を称え/そのご功労に対いて）本状ならびに記念品を贈りそのご功労に感謝の意を表します 

平成Ο年Ο月Ο日

株式会社　あいうえお
代表取締役社長　ΟООΟ　　印（社印）





