[bookmark: _GoBack]退職証明書

　下記の者につき、当社を退職したことを下記のとおり証明いたします。

記

１．退職者
　  住所：
　氏名：

２．退職日：平成〇〇年〇〇月〇〇日

３．使用期間：平成〇〇年〇〇月〇〇日より平成〇〇年〇〇月〇〇日

４．業務の種類：〇〇職

５．当該事業における地位　　〇〇部第一係長

６．賃金
　基本給　　月額　　　　　円
　　　手当　  月額　　　　　円

７．退職の事由：自己都合退職
以  上

平成〇〇年〇〇月〇〇日

住　　所  ××県××市××町××××

事業所名  株式会社あいうえお

代表者名  〇〇〇〇
