年　　月  日
　　　　　　殿
株式会社　　　　　　
人事部長　　　　　　

業務改善指導書

貴殿に対して、これまでの勤務及び業務遂行状況について下記の事項を改善すべき点として指導します。本書受領後、就業規則第　　条（服務規律）に反するような言動を慎み、速やかに改善してください。

記

1． 



2． 




株式会社　　　　　　　　御中

本指導書に基づく指導内容を理解し、遵守、改善します。
　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名
